RESOLUCAO N° 13/2013 — CSMP/PI

Publicac¢io: terca-feira, 14 de maio de 2013 - ANO XXXV - N° 7.273
DIARIO DA JUSTICA ESTADO DO PIAUI

Revoga a Resolucao n° 06/2011 — CSMP/PI e confere
nova regulamentacao ao pagamento de diarias e ajuda
de custo aos membros do Ministério Publico do

Estado do Piaui.

O Conselho Superior do Ministério Publico do Estado do Piaui, no uso de suas atribui¢des
legais, mormente o disposto nos artigos 23, XVII e 90 da Lei Complementar n° 12, de 18 de
dezembro de 1993, CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o pagamento de diarias e
ajuda de custo no ambito do Ministério Publico do Estado do Piaui; CONSIDERANDO os
principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia (art.
37, caput, da CF), bem como os principios da economicidade, proporcionalidade e razoabilidade, os
quais devem nortear os atos administrativos.

RESOLVE:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1.° Os membros do Ministério Publico do Estado do Piaui, que se deslocarem
temporariamente da sede da Procuradoria ou Promotoria de Justica, em razdo de servico e mediante
designacdo do Procurador-Geral de Justica, terdo direito a percepcdo de didria para atender as
despesas extraordinarias com alimentacdo, hospedagem e locomoc¢do urbana, nas condigdes
estabelecidas na presente Resolugao.

§ 1.° A concessao e o pagamento de diarias pressupoem:

a) a observancia do interesse publico;

b) o motivo do deslocamento devidamente comprovado e justificado;

c) a pertinéncia entre a razdo do deslocamento e as atribuigdes do cargo ou fungdo
desempenhadas.

§ 2.° Considera-se sede, para efeito de concessao de diaria, o Municipio onde o membro do
Ministério Publico desempenha suas atribui¢des ordinarias.

§ 3.° O estabelecido neste artigo ndo se aplica ao membro cujo deslocamento objetivar a

mudanca da sede do seu exercicio.



§ 4° E vedada a concessdo de diarias em decorréncia do deslocamento aos Termos

Judiciarios vinculados a Comarca em que esta sediada a Promotoria de Justica.

CAPITULO II
DOS VALORES DAS DIARIAS

Art. 2.° Os valores das diarias, indicados no Anexo I desta Resolu¢do, serdo fixados
considerando-se o objetivo do deslocamento e sua duragdo, e terdo como limites os das didrias
pagas aos Conselheiros do Conselho Nacional do Ministério Publico, observando-se as seguintes
condigoes:

I — para a sua apuragao, inclui-se o periodo compreendido desde o dia da viagem de ida até o
de retorno;

IT - quando a viagem ndo exigir pernoite, serd pago 50% (cinquenta por cento) do valor da
diaria correspondente;

Il - quando for oferecida, sem Onus para o membro, acomodagdo, ser-lhe-4 paga a
importancia de 50% (cinquenta por cento) do valor da (s) didria (s) a que faria jus;

IV - as diarias de viagens para o exterior terdo sua cotacdo fixada em dolares americanos e
serdo autorizadas pelo Procurador-Geral de Justica, tendo como valor maximo as pagas aos
Conselheiros do Conselho Nacional do Ministério Publico, estando sujeitas as demais disposigoes
desta Resolucao.

Paragrafo tinico. O beneficidrio receberd o valor da diaria correspondente ao cargo ou
autoridade do Ministério Publico de maior nivel hierarquico, nos casos de:

I - integrar comitiva oficial, cuja composi¢cdo sera definida a cada afastamento, mediante
Portaria expedida pelo Procurador-Geral de Justica, da qual constard os nomes dos participantes,
locais de destino, inicio e término dos deslocamentos e objeto do afastamento;

IT - realizar tarefas de igual natureza ou de assessoria, que impliquem condi¢des de
hospedagem no mesmo local, essenciais a consecucao das atividades.

Art. 3.° As diarias, dentro do Estado, serdo calculadas e concedidas levando-se em conta os
seguintes critérios:

I — diéria integral, devida quando o deslocamento exigir pernoite do membro;

I — diéria parcial, correspondente a metade do valor da diaria integral, devida quando o
deslocamento nao exigir pernoite do membro.

Paragrafo unico. Na hipotese de exercicio cumulativo de Promotorias de Justiga, a
concessao ficara limitada a 08 (oito) didrias integrais por més, mediante efetiva atuacdo a ser

comprovada na forma do art. 11 desta Resolugao.



Art. 4.° O numero de diarias concedidas, por beneficidrio, ndo poderd ultrapassar 80
(oitenta) diarias integrais por ano.

Paragrafo Unico. O Procurador-Geral de Justica podera conceder didrias em namero
superior ao previsto no caput deste artigo e no pardgrafo unico do artigo 3°, mediante decisdo
devidamente fundamentada, ad referendum do Conselho Superior do Ministério Publico do Estado
do Piaui.

Art. 5.° Nao se pagardo diarias:

I - para os membros do Ministério Publico que se deslocarem atendendo a convite ou a
convocagdo dos Orgios da Administragdo Superior;

IT — quando a distancia a ser percorrida, o objeto da viagem e o deslocamento ndo exigirem
qualquer dispéndio com locomogao urbana, alimentacao e hospedagem,;

IIT — como forma de remuneracao pela realizagao do

servigo de plantdo.

CAPITULO III
DO REQUERIMENTO E PAGAMENTO DAS DIARIAS

Art. 6.° Os requerimentos para o pagamento de diarias, acompanhados do ato de designagao,
deverdo ser sempre fundamentados e protocolizados, conforme modelo do Anexo II, no prazo
minimo de 10 (dez) dias e, no maximo, de 30 (trinta) dias de antecedéncia do deslocamento,
ressalvadas as urgéncias devidamente justificadas.

§ 1.° Os requerimentos do caput deste artigo poderdo ser encaminhados via eletrénica ao
Setor do Protocolo.

§ 2.° As didrias poderdo ser pagas com antecipagdo maxima de 30 dias do inicio do
deslocamento.

§ 3.° O requerimento sera autuado juntamente com a portaria de designagdo e o respectivo
processo sera encaminhado a Coordenadoria de Contabilidade, Or¢amento e Finangas para emissao
de parecer acerca da existéncia de disponibilidade financeira e orgcamentaria suficiente ao
pagamento das diarias requeridas, controle quanto ao limite previsto no paragrafo tnico dos arts. 3.°
e4.°e § 1.°do art. 7.° desta Resolugdo, bem como para a emissdo de Nota de Empenho.

§ 4.° Apds o cumprimento do disposto no § 3°, os autos serdo encaminhados a Controladoria
Interna, para emissao de parecer ou pedido de diligéncias complementares.

§ 5.° Cumpridas as diligéncias e emitido o parecer da Controladoria Interna, o Procurador-
Geral de Justica decidira sobre o pedido de concessdo de diarias.

§ 6.° Autorizada a concessdo, serdo os autos encaminhados a Coordenadoria de



Contabilidade, Orcamento e Finangas para pagamento e, em caso contrario, serdo realizados a
anulagdo da Nota de Empenho e o arquivamentos dos autos.

§ 7.° Em caso de autorizacao do pagamento, os autos seguirdo a Controladoria Interna, onde
permanecerao até a entrega da prestacao de contas.

§ 8.2 O Portal da Transparéncia divulgard, até o dia 05 (cinco) de cada més, a lista de todas
as diarias pagas no més anterior, fornecida pela Coordenadoria de Contabilidade, Or¢amento e
Financas, na qual deverdo constar os seguintes dados:

a)nome e cargo do beneficiario;

b) origem e destino do trecho;

¢) periodo e motivo da viagem;

d) meio de transporte e valor da passagem ou fretamento;

e) quantidade e valor das diarias concedidas.

§ 9.° A Secretaria-Geral providenciard a publicacdo do extrato da decisdo concessoria de
diarias no Diario da Justi¢a do Estado do Piaui.

§ 10 Tratando-se de cumprimento de missdo sigilosa, a publicagdo podera ser realizada em
data posterior ao deslocamento, sem prejuizo da observancia dos pressupostos estabelecidos para os
demais deslocamentos.

Art. 7.° Nos casos de afastamento superior ao periodo concedido, desde que devidamente
justificado e autorizado, serd processada a complementagdo de didrias.

§ 1.° O periodo de cada concessao de diarias ndo poderd ultrapassar 08 (oito) dias
consecutivos.

§ 2.° As diarias correspondentes a afastamentos que se iniciem a partir da sexta-feira ou
incluir sabados, domingos ou feriados, deverdo ser previamente justificadas, quando da solicitagao.

§ 3.° Serdo de inteira responsabilidade do membro, eventuais alteragdes de percurso ou de
datas e horarios de deslocamento, quando ndo autorizados ou determinados pela Administracao.

Art. 8.° O pedido referente a complementacdo de didrias serd anexado ao processo de didrias
que lhe deu origem.

Art. 9.° As despesas relativas a diarias, sempre precedidas de empenho em dotagao propria e
disponibilidade financeira, serdo pagas em parcela Unica e antecipadamente a saida, apos deferidas,
desde que requeridas no prazo estipulado, salvo nas hipdteses do art. 10 desta Resolucdo, quando o
pagamento podera ocorrer no curso do deslocamento ou posteriormente a ele.

Art. 10. As despesas relativas a diarias podem nao ter seu pagamento efetuado
antecipadamente ao deslocamento nas seguintes situacdes:

I — nos casos em que a designag¢ao ndo ocorra em tempo habil;

IT — deslocamento de membro, para cumprimento de diligéncias ministeriais de execugao



imediata ou urgente;

IIT - quando o afastamento compreender periodo superior a 08 (oito) dias, sera antecipado
apenas o pagamento das didrias correspondentes a este periodo inicial, ressalvado o disposto no §
1.° do art. 7.° desta Resolucao;

IV - em outras hipdteses excepcionais, devidamente justificadas e autorizadas pelo
Procurador-Geral de Justica, ad referendum do Conselho Superior do Ministério Publico do Estado
do Piaui.

Paragrafo unico. Nos casos excepcionais deste artigo, as diarias deverdo ser requeridas até o

prazo de 30 (trinta) dias ap0s o retorno do deslocamento.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS E DA DEVOLUCAO
DAS DIARIAS

Art. 11. O beneficiario de diarias devera encaminhar a Controladoria Interna, mediante os
servicos do Protocolo-Geral, no prazo de 15 dias, contados do retorno a sede, relatério
circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o afastamento, conforme modelo do Anexo III
desta Resolugdo, e comprovante do deslocamento, sob pena de devolucdo dos valores recebidos.

§ 1.° Na hipotese de membro que esteja exercendo as atribuicdes em mais de uma
Promotoria de Justiga, para cada solicitagao de diarias, a comprovagao a que alude o caput deve ser
efetuada até o 15.° dia, contado do tltimo retorno a sede da Promotoria na qual exerce suas fungdes
ordinariamente.

§ 2.° A comprovagdo do deslocamento a que se refere o caput poderd ser feita mediante a
apresentacao de:

a) recibos das despesas realizadas com hospedagem, no qual conste o dia da entrada e o da
saida do hotel, assim como o nome do membro beneficiario;

b) certiddes cartorarias e termos de participagao em audiéncias;

¢) cartdes de embarque;

d) outros documentos que comprovem o deslocamento.

Art. 12. Apresentada a prestacdo de contas, caso sejam verificadas falhas na comprovagao do
deslocamento, o beneficiario sera notificado para, no prazo de 5 (cinco) dias, a partir da data da
notificacao, sana-las ou efetuar a devolugao do valor indevidamente recebido, sob pena de desconto
em folha de pagamento.

Art. 13. As diarias serdo ainda restituidas ao Erario, com a devida justificativa, nas seguintes

hipoteses e prazos:



I- ndo realizacdo do deslocamento, com devolucdo integral do valor percebido, no prazo de
05 (cinco) dias, a contar da data prevista para o inicio do afastamento;

II- retorno antecipado do favorecido, com devolugdo proporcional ao valor percebido, no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar do efetivo retorno;

III- diante da ndo prestacdo de contas, no prazo de 05 cinco) dias, a contar do lapso final
estipulado no art. 11 desta Resolucao.

Paragrafo tunico. Ndo havendo restituicdo das diarias recebidas indevidamente nos prazos
estipulados, o beneficiario sera notificado para, no prazo de 5(cinco) dias, efetuar a devolugdo do
valor indevidamente recebido, sob pena de desconto do respectivo valor em folha de pagamento do

més em curso ou, ndo sendo possivel, no més imediatamente subsequente.

CAPITULOV
DA AJUDA DE CUSTO

Art. 14. Ao membro do Ministério Publico nomeado, promovido, removido ou designado de
oficio, para sede de exercicio que importe em alteracdo do domicilio legal, serd paga uma ajuda de
custo correspondente ao valor fixado no art. 89 da LCE n° 12/93, para indenizagdo das despesas de

mudangas, transporte e instalagdo na nova sede de exercicio.

CAPITULO VI
DAS DISPOSISOES FINAIS

Art. 15. Os casos omissos serdao decididos pelo Conselho Superior do Ministério Publico.
Art. 16. Sera disciplinada pelo Procurador-Geral de Justica, mediante ato proprio, a concessao de
didrias para membros que participarem de atividades extraordindrias, tais como ‘“‘esforcos
concentrados” e “mutirdes”.

Art. 17. Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacdo e ndo surtird efeitos em
relagdo a situagdes pretéritas.

Art. 18. Revogam-se as disposi¢des em contrario, em especial a Resolugdo n° 06/2011 deste
Conselho.

Teresina-PI, 08 de maio de 2013.

Z¢lia Saraiva Lima - Procuradora-Geral de Justica
Rosangela de Fatima Loureiro Mendes - Corregedora-Geral de Justiga - Conselheira

Alipio de Santana Ribeiro - Procurador de Justica - Conselheiro



Hosaias de Sousa Matos - Procurador de Justiga - Conselheiro
Aristides Silva Pinheiro - Procurador de Justiga - Conselheiro

Fernando Melo Ferro Gomes - Procurador de Justica — Conselheiro

ANEXO 1

TABELA DE VALORES DAS DIARIAS DOS MEMBROS DO MINISTERIO PUBLICO DO
ESTADO DO PIAUI, CONSIDERANDO OS DESLOCAMENTOS PARA FORA DO ESTADO

CARGO

Valor da Diaria
integral nos
deslocamentos para
fora do Estado

Valor da Meia Diaria
nos deslocamentos
para fora do Estado

Procurador-Geral

de Justica e Procurador de R$ 846,00 R$ 423,00
Justica
Promotoria Final R$ 762,00 R$ 381,00
Promotoria RS 677,00 RS 338,50
Intermediaria
Promotoria Inicial R$ 508,00 R$ 254,00
Promotor Substituto R$ 423,00 R$ 211,50

TABELA DE VALORES DAS DIARIAS DOS MEMBROS DO MINISTERIO PUBLICO DO
ESTADO DO PIAUI, CONSIDERANDO OS DESLOCAMENTOS DENTRO DO ESTADO

CARGO

Valor da Diaria
integral nos
deslocamentos para
dentro do Estado

Valor da Meia Diaria
nos deslocamentos
para dentro do Estado

Procurador-Geral

de Justica e Procurador de R$ 423,00 R$ 211,50
Justica
Promotoria Final R$ 381,00 R$ 190,50
Promotoria RS 338,50 RS 169,25
Intermediaria
Promotoria Inicial R$ 254,00 R$ 127,00
Promotor Substituto R$ 211,50 R$ 105,75




ANEXO I1

Solicitaciao de diarias
*Campo obrigatorio
Informe seu nome completo: *
Informe telefone para contato: *
Informe seu cargo: *
Informe o setor de lotagao: *
Informe o destino da viagem: *
Informe a data da partida: *
Informe a previsao para o horario da partida: *
Informe o dia de retorno: *
Informe a previsao para o horario do retorno: *
Informe o nimero da identidade e 6rgao expedidor: *
Informe o namero do CPF: *
Informe n°® da agéncia, n° da conta bancéria e nome do banco para depdsito *

Detalhamento do servico a ser executado: *

ANEXO III

Modelo - Relato Circunstanciado de Viagem

Relato Circunstanciado de Viagem

1. Dados do Membro do MPE-PI

Nome:
Lotacao:
Cargo/Funcao:
CPF: Matricula:
2. Dados da Viagem
Trajeto — Origem: Trajeto — Destino:
Data(s) de Saida: Data(s) de Chegada:
Horario(s) de Saida: Horario(s) de Chegada:

Houve pernoite: ( ) Sim ( ) Nao

Modalidade do Transporte:




3. Relato das Atividades Desenvolvidas

4. Documentos Anexos

( ) recibo de hospedagem ( ) certidao/termo de audiéncia

( ) cartdes de embarque ( ) outros

5. Informacgdes Complementares (opcional)

Data: / /

Membro




